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7 Departamento de Tesoreria

7.1 Recepcion de cobros

= Vision general del proceso

La contabilizacion de las facturas emitidas generan cobros que se dehitaran de las cuentas facilitadas por los clientes. El procedimiento a aplicar depende del tipo de documento
que queremos cobrar.

= Flujograma del proceso

CARTERA
COBROS

RECEPCION DE

PAGARES

v

PAGARES (1) ¢
REMESA .| SALIDADE
DESCUENTO (3) RIESGOS (4)
TALONES RECEPCION ? 4
CHEQUES »  TALONESY
CHEQUES (2)
A 4
si FIN PROCESO |
A
g GESTION DE .| COBRO CESION
RECIBOS » < ¢DESCONTAR? NO—» “~oBro (5) DE EFECTOS (6)
RECEPCION
TRANSFERENCIAS »| TRANSFERENCIAS

(7
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= Guia del proceso

(1) Recepcion de pagares

Médulo Cartera
| Cartera Cobros
1 Pracesos
—+ Modificacion Efectos

~+ Modificacion Documentos

—+ Agupacion de Efectos
[

 Receprion Transferencias
-+ Recepcion Impagados
- Salida Riesgos L

En esta opcidn, se realiza la recepcion de un pagare por parte de un determinado
cliente. Se podra realizar la agrupacion de pagares, solo aquellos que sean
susceptibles de agrupacion, en el pagare recibido por dicho cliente.

& Recepcion de Pagares

Archiva  Editar  Avuda

=

Elien1e| 1 ;“Elarhesula de provectos, 5.

Niamero Pagaré |1 254 Fecha Vto. |1 AI09104

Importe Total del Pagaré | 1.250,00 Fecha Rec. |1 af04i04

En esta pantalla, se debe introducir el cliente del cual recibes el pagaré, el
namero de pagaré recibido, asi como su fecha de vencimiento y su importe.
También debe introducirse la fecha en la cual has recibido el pagaré.
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Descripcion de los campos:

Cliente: Cadigo y descripcion de la empresa o persona cliente.
Nro. Pagare: Numero de pagaré recibido.

Fecha Vto.: Fecha de vencimiento del pagaré recibido.
Importe Total del Pagaré: Importe del pagaré recibido.

Fecha Rec.: Fecha de recepcién del pagaré.

Una vez que se hayan introducido los datos anteriores y pulsado el botén
Confirmar, aparecera la siguiente pantalla.

= Recepcion de pagares

Archivo Editar Ver Acciones Ventana Avuda

| ? e e[

Cliente |Elarbesula de provectos, s.1. Niimero Talon |1 254
Fecha Vito. |1 A/09/045  Importe Total Talon | 125000 Fecha Rec |1 am4is
Banco IEI182 J Agencia |3219 J D.C. |18 Cuenta |0200433539
N° Rec. | Serie |F.\to. Nro Fac. Importe | Incluir S/ =
#* |

b
mporte Total de la Agrupacion | 0,00 Diferencia -1.250,00 «l ﬂl
p

Inzerta [ Done [

En esta pantalla, se ha de introducir los datos bancarios (banco, agencia, D.C.,
cuenta) por los cuales se va a realizar el cobro del pagaré recibido.

En el subfile, aparecen los pagarés susceptibles de recibir del determinado cliente.
En dicho subfile, se ha de marcar con S el campo Incluir S/, aquellos pagarés que
se deseen marcar como recibidos y agrupados por el documento pagaré que
hemos recibido.

La aplicacién automaticamente va realizando la suma de los pagarés marcados en
el campo Importe Total de la Agrupacién y al mismo tiempo va mostrando la
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diferencia entre el importe del documento pagaré recibido y los pagarés marcados
en el subfile.

Una vez que se hayan marcado los pagarés deseados, se debe pulsar el botén
Confirmar.

Si existe una diferencia entre los pagarés marcados y el documento pagaré
recibido, el sistema saca un mensaje indicando lo siguiente:

Existe una diferencia. ¢ Desea continuar?

Si no desea continuar, pulse el botén No y volvera a la pantalla anterior para que
pueda modificar los datos introducidos. Si desea continuar, pulse el boton Si, y el
sistema le da la opcién de generar un nuevo pagaré con el importe de la diferencia
mediante el siguiente mensaje:

¢ Quiere generar un nuevo pagare con importe de xxx?

Si se ha elegido la opcion de generar un nuevo pagaré, se generara un nuevo
efecto de tipo pagaré, con importe de la diferencia y con fecha de vencimiento del
documento pagaré recibido y se producira la contabilizacion de la recepcion del
pagaré, a través de la pantalla de Contabilizacion, mencionada anteriormente.

Si se ha elegido la opcién de no generar un nuevo efecto de tipo pagaré, se
producira la contabilizacion a través de la pantalla citada anteriormente.

Descripcion de los campos

Cliente: Descripcién de la empresa o persona cliente.

Nro. Pagare: Numero de pagaré recibido.

Fecha Vto.: Fecha de vencimiento del pagaré recibido.

Importe Total del Pagaré: Importe del pagaré recibido.

Fecha Rec.: Fecha de recepcion del pagare.

Banco, Agencia, D.C., Cuenta: Banco, agencia, D.C. y cuenta bancaria por
donde se va a realizar el cobro del pagaré recibido.

Campos del subfile:

Nro. Recibo: Indica numero de efecto del pagaré

Serie: Indica la serie del pagaré.

F. Vto.: Fecha de vencimiento del pagaré.

Nro. Fac: Numero de factura a la que pertenece el pagaré.

Importe: Importe del pagaré.

Incluir S/: Si estd marcado con una S indica que el pagaré marcado sera
agrupado en el pagaré recibido.

Importe Total de la Agrupacién: Suma de los pagarés marcados con S en el
campo Incluir S/

ok wnE
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e Diferencia: Diferencia de importes entre el importe total de los pagarés
agrupados y el pagaré recibido.

(2) Recepcidn talones y cheques

™ Menu Principal

M [u] d I_J||:| 5 ‘0
Modulo Cartera
| Catera Cabios

1 Procesns

—+ Modificacion Efectos

~—+ Modificacion Documentos

—+ Agrupacion de Efectos

-+ Recepcion Efectos Aceptados
~—+ Recepeion Pagares

En esta opcion, se realiza la recepcién de un talon/cheque por parte de un
determinado cliente. Se podra realizar la agrupacion de talones, so6lo aquellos que
sean susceptibles de agrupacion, en el talén recibido de dicho cliente.

-

&, Recepcion de Talones |Z||§||z|

Archive  Editar  Avwuda

=4

EIienie| 1 JlElarbesuIa de provectos, 5.1

Nimero Talon |1 254 Fecha Wto. |1 Ar09/04

Importe Total del Talon | 1.514,00 Fecha Rec. |15IIZI4IIZIE
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En esta pantalla, se debe introducir el cliente del cudl recibes el talén, el nimero
de taldn recibido, asi como su fecha de vencimiento y su importe. También debe
introducirse la fecha en la cual has recibido el talon.

Descripcion de los campos:

Cliente: Cdadigo y descripcion de la empresa o persona cliente.
Nro. Talén: Numero de talon recibido.

Fecha Vto.: Fecha de vencimiento del talon recibido.

Importe Total del Talon: Importe del talon recibido.

Fecha Rec.: Fecha de recepcion del talon.

Una vez que se hayan introducido los datos anteriores y pulsado el botén
Confirmar, aparecera la siguiente pantalla:

= Recepcion de Talones

frchive Editar  Yer Acciones Yentana  Avuda

i

Cliente |Elarbesu|a de provectos, .. Nimero Taldn |1 284
Fecha \fto. |1 50905 Importe Total Talon | 1.514,00  Fecha Rec |1 Armn4ma

II Banco |[IjR:¥] J Agencia |3219 J D.C.[18 Cuenta |0200433539

N° Rec. | Serie | F. \Vfto. Nro Fac. Importe | Incluir S/

-

*

-

fimporte Total de la Agrupacién | 0,00 | Diferencia | -1.514,00 |gl

Actualiza | | v

En esta pantalla, se ha de introducir los datos bancarios (banco, agencia, D.C.,
cuenta) por los cuales se va a realizar el cobro del talén recibido.

En el subfile, aparecen los talones susceptibles de recibir del determinado cliente
En dicho subfile, se ha de marcar con S el campo Incluir S/, aquellos talones que
se deseen marcar como recibidos y agrupados por el documento talon que hemos
recibido.
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La aplicacion automaticamente va realizando la suma de los talones marcados en
el campo Importe Total de la Agrupacion y al mismo tiempo va mostrando la
diferencia entre el importe del documento talén recibido y los talones marcados en
el subfile.

Una vez que se hayan marcado los talones deseados, se debe pulsar el botén
Confirmar.

Si existe una diferencia entre los talones marcados y el documento talén recibido,
el sistema saca un mensaje indicando lo siguiente:

Existe una diferencia. ¢ Desea continuar?

Si no desea continuar, pulse el botén No y volvera a la pantalla anterior para que
pueda modificar los datos introducidos. Si desea continuar, pulse el boton Si, y el
sistema le da la opcidn de generar un nuevo taldn con el importe de la diferencia
mediante el siguiente mensaje:

¢Quiere generar un nuevo talén con importe de xxxx?

Si se ha elegido la opcién de generar un nuevo talén, se generara un nuevo
efecto de tipo talén, con importe de la diferencia y con fecha de vencimiento del
documento talon recibido y se producird la contabilizacion de la recepcion del
talon, a través de la pantalla de Contabilizacion, mencionada anteriormente.

Si se ha elegido la opcion de no generar un nuevo efecto de tipo talén, se
producira la contabilizacion a través de la pantalla citada anteriormente.

Descripcién de los campos

Cliente: Descripcidon de la empresa o persona cliente.

Nro. Talén: Numero de talén recibido.

Fecha Vto.: Fecha de vencimiento del talon recibido.

Importe Total del Talén: Importe del talén recibido.

Fecha Rec.: Fecha de recepcion del talon.

Banco, Agencia, D.C., Cuenta: Banco, agencia, D.C. y cuenta bancaria por
donde se va a realizar el cobro del talén recibido.

Campos del subfile:

7. Nro. Recibo: Indica nimero de efecto del talon

8. Serie: Indica la serie del talén.

9. F. Vto.: Fecha de vencimiento del talon.

10.Nro. Fac: Numero de factura a la que pertenece el talon.
11.Importe: Importe del talon.

10
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12.Incluir S/: Si esta marcado con una S indica que el talobn marcado sera
agrupado en el talon recibido.

e Importe Total de la Agrupacion : Suma de los talones marcados con S en el
campo Incluir S/

e Diferencia: Diferencia de importes entre el importe total de los talones
agrupados y el talon recibido.

(3) Remesa de Descuento

® Menu Principal
Modulos «

Médulo Cartera
| Cartera Cobros
—e Procesos
— Modificacion Efectos
—+ Modificacion Documentos
—+ Agrupacion de Efectos
—+ Recepcion Efectos Aceptados
— Recepcion Pagares
~+ Recepcion T alones/Cheques
-+ Recepeion Transferencias
epcion Impagados | i
S ﬁi—.ﬁ‘;w =

| I

erto T

En la ventana que se abre, elegiremos el tipo de documentos a remesar, ya sean pagarés, talones o
cheques, y recibos.

11




:‘u =
e = Manual: Departamento Tesoreria

w| Remesas Descuento C.C.
Archivo  Editar  Avuda

[ 4
I CONSTRUHOLDNGSA

Realizar Remesa de Descuento de

Confirnar I Cerrar

En la siguiente ventana, seleccionaremos la opciéon Nueva Remesa:

=| Descuento Efectos Cobro
Archivo  Editar  Ayuda

Il #

| N’ RemesalDomiciliacion Descripcion

-

Generar Mueva Remesa I Cerrar |

[ [ A

Y a continuacion, introduciremos la empresa titular de los efectos, la domiciliacién bancaria donde se
van a ingresar los importes y el filtro de fechas con el que nos va a mostrar los documentos
pendientes de remesar:

12
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m. Generacion Bemesa Descuento
Archivo  Editar  Awuda

Il #

Empresa Titular de los Efectos

|01 J |CONSTRUHOLDING SA

Domiciliacion Bancaria

|1 _| LA CAA CUENTA PRINCIPAL

Tipo de seleccion |T|:|d|:|s j Promocion I
Desde Fecha Yio. IIZI1 noma Hasta Fecha Wto. |31 noma

Cerrar |

e

En la proxima ventana que nos muestra, apareceran todos los pagarés que cumplen los criterios
anteriores En caso de que alguno de los documentos no se tuviese que enviar al banco, se
eliminaria de la remesa seleccionandolo y pulsando la tecla del teclado Suprimir.

13
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u| Remesas Dio Documentos (T/C/P)
Archivo Editar Ver Acciones Ventana aAyuda

|2 e ] [x]
cowsTRmOLDNGSA

Numero Remesa | | FechaRemesa [ognaos  [ropaes =l

Codigo Domiciliacion |1 J |LA CALA CUENTA PRIMCIPAL
Nro. Documento | F. Wto Importe | Cliente =
11.600,00|TELE 1 =

ABTETTBEERT 06/10/05

Total Remesa | 11.600,00

Borrar Remesza

Listada Comprobacion | Impresion | Contabilizar

Al pulsar el boton Confirmar, se habilitaran los botones de la parte inferior de la ventana. Esto nos
permite imprimir un listado de todos los documentos remesados, mediante el boton Impresion.

El siguiente paso serd la contabilizacion de al remesa, 0 sea, la contabilizacion del cobro. Aunque no
nos lo mostrara, el sistema habra generado el siguiente asiento de cobro/descuento:

14
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-] Consulta Asientos | {
Archivo  Editar  Wer  Acciones  Venbana  Ayuda

N Mov. | N° Doc. | Cuenta Concepto Importe Debe Importe Haber | Tipo | «
» il- 57200000001 11.600,00 0,00 L
2|- 52080000001 0,00 11.600,00
3|- 43110000002 11.600,00 0,00
4- 42100000002 0,00 11.600,00

Cambiar Fecha Ssienta | 1 er Fac'rluna.-’F.:\{an[ I Extracto de Cuenta | Modificar Imputacidn I

DEBE  HABER

Bancos e Inst. Crédito, C/C a la Vista
Deudas por Efectos Descontados
Efectos Aceptados Descontados
Efectos Aceptados en Cartera

(4) Salida de riesgos

Médulo Cartera

- Cartera Cobros
~ Procesos
Modificacion Efectos
Modificacion Documentos
Agrupacion de Efectos
Recepcion Efectos Aceptados
Recepcion Pagares

R h T alones/Cheq

15
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El proceso, ha llegado practicamente a su fin, dado que hemos cobrado el efecto de cobro. Sin
embargo, periddicamente la empresa ha de ejecutar la opcion Salida de Riesgos, para eliminar la
deuda contraida con el banco al realizar el descuento/cobro del efecto.

= Salida de Riesgos C.C.

Archiva  Editar  Avuda

il #

Dar Salida a

Hasta que vencimiento |31 M0/ns
Fecha de Salida de Riesgos |31 Hoima

Nro. Remesa

=

ik

| | Y |

Al pulsar confirmar, el sistema genera el siguiente asiento y damos por terminado definitivamente el
proceso:

:[ Consulta Asientos

Archivo  Editar Yer Acciones VYentana Avuda

Ejercicio |09 Asiento I 17 Fecha |31I1 ninsg

N° Mov. [ N° Doc. | Cuenta Concepto Importe Debe Importe Haber | Tipo
» ﬂ = 43110000002 | Salida de Riesgos de la Remesa 1 0,00 11.600,00
2|- A2080000001 | Salida de Riesgos de la Remesa 1 11.600,00 0,00

11.600,00

Cambiar Fecha Asienta | Wer Factura/F. Walor I Extracto de Cuenta Modifizar Imputacisn

l l A

16
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DEBE  HABER

Efectos Aceptados Descontados
Deudas por Efectos Descontados

(5) Gestion de cobro

enu Principal
Modulos

R -

] e —

Como su propio nombre indica, en esta opcién se realizan las remesas de cobro.

17
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w. Remesa de Efectos de Cobro

Archiva  Editar  Ayuda

Il #
e e ————————————
I N* Remesal[lnmiciliacinnlDescripciun |Fechﬂ 1=

-

Generar Mueva Remesa | Cerrar |

I I y

En el subfile, aparecen aquellas remesas que se han realizado anteriormente,
pero que todavia no han sido contabilizadas, ya que las remesas que han sido
contabilizadas no se pueden modificar. Si una remesa ha sido contabilizada, NO
aparecera en dicho subfile.

En este momento, puede elegir entre dos opciones: modificar una remesa ya
existente o generar una nueva remesa.

e Si quiere modificar una remesa que aparece en el subfile, debe hacer doble-
clic en la remesa a modificar y le aparecera la siguiente pantalla.

18
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=, Remesa de Cobro

Archivo  Editar Wer Acciones Ventana Ayuda

? [ o [x]
|
Numero Remesa Fecha Remesa || | J
Codigo Domiciliacion l_ J |
’ N° Rec. | Serie | Nro. Documento F. Vito. Importe | Cliente o

N Total Remesa |

4 L.Comprobacion | f ﬂ

Inserta

En dicha pantalla, se puede modificar la fecha de realizacion de la remesa, asi
como eliminar aquellos efectos que anteriormente han sido llevados a cobro en
dicha remesa, pero que por cualquier causa en estos momentos no queremos que
figuren en esta determinada remesa.

Para eliminar los efectos anteriormente citados, debe situarse encima del efecto a
eliminar y pulsar al boton de eliminar. Una vez realizado dicha accién, el sistema
le preguntara si esta seguro de eliminar estos datos. Si contesta que Sl, los datos
del efecto seleccionado desapareceran del subfile. Si elige la opcion NO, no
desapareceran.

Si desea realizar un listado de comprobacion antes de confirmar la remesa de
cobro, debe pulsar el botén de Listado de Comprobaciéon. El usuario le da la
posibilidad de sacar la comprobacion en dos soporte: por pantalla y por impresora.

Una vez que sOlo los efectos deseados para llevar al cobro aparezcan en el
subfile, debe pulsar el botén de Confirmar.

Una vez realizada la accion anterior, los botones de Imprimir/Contabilizar y Borrar
Remesa se habilitan.

En la opcion Imprimir/Contabilizar, como su propio nombre indica realiza, la opcién

de imprimir la remesa realizada y contabilizarla a través de la pantalla de
Contabilizacion.

19



e = Manual: Departamento Tesoreria

La opcion de Borrar Remesa realiza el borrado de la remesa.

Si quiere generar una nueva remesa de cobro, debe pulsar el boton de Generar
nueva remesa Yy le aparecera la siguiente pantalla.

w. Generacion Remesas de Cobro

grchivo  Editar  &wuda

Il #

Empresa Titular de los Efectos

|l

Domiciliacion Bancaria

| [

Tipo de seleccion |T|:||:I|:|S j Promocion I
Desde Fecha Vio. I Hasta Fecha \ito. I
Confirrnar I Cerrar |

En dicha pantalla, se debe introducir los siguientes datos:

1. Empresa Titular de los Efectos: Debe introducirse el cédigo de la empresa que
es dueiia de los efectos que se van a llevar a cobro posteriormente.

2. Domiciliacion Bancaria: Debe introducirse la domiciliacién bancaria donde se
va a llevar los efectos a cobrar.

3. Fechas de Vencimientos: Indican entre que fechas de vencimiento deben tener
los posibles efectos que se van a llevar al cobro.

Una vez introducidos los datos y pulsado el botén de Confirmar, aparecera la
siguiente pantalla.

20
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m. Remesa de Cobro

Archivo  Editar Wer Acciones Wentana Avuda
| 2 o=
Numero Remesa | 0 Fecha Remesa || j
Codigo Domiciliacion | J I
N° Rec. | Serie | Nro. Documento F. \ito. Importe | Cliente il
*
Total Remesa | 0,00
L.Comprobacion | Impresion | Cuadermno 19 | Contabilizar Bomar Hemeza « gll
‘ Inserta [ [ él

El funcionamiento de esta pantalla es igual que en la modificacién de una remesa
de cobro. La unica diferencia esta en los efectos iniciales que aparecen en el
subfile. En la modificacion de remesas aparecian los efectos correspondientes a
dicha remesa, mientras que al generar una nueva remesa aparecen los efectos
susceptibles de llevar a cobro cuya fecha de vencimiento esta situada entre las
fechas de vencimiento y que pertenezcan a la empresa introducida anteriormente.

21
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(6) Cobro cesion de efectos

incipal
Ma ¢

Modulo Cartera
| CateraCabros

Procesos
Remesas
Descuentn

Reclamaciones
Listados

fo—

Esta opcién nos informa de los efectos cobrados, sus importes y los gastos
bancarios restados una vez llegados sus vencimientos y finalizado el proceso de
gestion de cobro, pudiendo asi contabilizarlos y anular los efectos pendientes de

cobro.

Entrando en esta opcion vemos la siguiente pantalla:

22
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. Cobro Cesion de Efectos |:||E||X|

Archivo  Editar  Wer Acciones Yentana  Avuda

(11N

Domiciliacion
]
Seleccion |T|:u:||:|s j Nro. Remesa I—D
Desde F.\to I Hasta F.\to I

Fecha Cobro I Gastos Cesion | 0,00

Los campos de esta opcidn son los siguientes:

Domiciliacion: esta es la cuenta a través de la cual recibiremos los ingresos de
los efectos y los gastos soportados.

Seleccion: en este campo tenemos la opcion de listar todas los efectos en
gestibn de cobro, o bien en conjunto o entre los parametros de fechas de
vencimientos especificados en los dos campos inferiores para su posterior
contabilizacién en caso de haber sido cobrados.

Fecha de cobro: fecha en la cual se hayan ingresado los efectos.

Gastos cesion: suma de los gastos a restar a esos ingresos.

Para acceder a la siguiente pantalla donde podemos estudiar la lista de efectos y

reuniéndose las condiciones marcarlos como cobrados y asi poder contabilizarlos,
pinchar en CONFIRMAR.

23
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La siguiente opcidn es:

. Cobro Cesion de Efectos

Archivo  Editar Ver Acciones Yentana Awuda

e NP

[]l:lm.|01 ICAYMAN UMICA A ALMURECAR 7470 Fec. PaguID?ID?J’DS Gtos Cesil:'lnl 10,00

N° Rec. | Serie | Nro. Documento |F. Vfo. Importe | Cliente Incluir SN -~

[ o[

Listado de Comprobacion | Cobrar Todos | I Canfirmar y Cantabilizar Total Cobrado 0,00 ﬂ

Inzerta | Done | A

Aqui tenemos la posibilidad de puntear los efectos cobrados para su posterior
contabilizacion.

Los campos son los siguientes:

Domiciliacion, F. Pago, Gastos cesion: la domiciliacion bancaria por la cual
vamos a cobrar los efectos; la fecha en la cual los pagos han sido efectuados; y
los gastos de cesion soportados.

Campos del subfile: nimero de recibo, serie y documento del efecto en cuestion,
con su fecha de vencimiento, importe y pertenencia; y el dltimo campo donde
damos ese efecto por cobrado marcéandolo con una S.

En la parte inferior de la pantalla tenemos las opciones de confirmar y
contabilizar los efectos registrados con una S, donde se creara un asiento en el
modulo de contabilidad. También tenemos la posibilidad de cobrar todos, si se da

el caso, con el relevante botoén. Y, finalmente, podemos acceder a un listado de
comprobacion.
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(7) Recepcion Transferencias

| CateraCabros

—’ Procesos
Madificacion Efectos
Modficacion Documentos
Agupacion de Efectos

Recepeion Efectos Aceptados
Fecepeion Pagares

En esta opcidn, se realiza la recepcion de transferencias de un determinado
cliente. Se podra realizar la agrupacion de transferencias, sélo aquellos que sean
susceptibles de agrupacion, en la transferencia recibida de dicho cliente.

. Recepcion de Transferencias
Archivo  Editar  Ayuda

Cliente | 1[5 ||Elarbesula de provectos, 5.1

Domiciliacién Bancaria |17 [CAJA MADRID

Nimero Transferencia |1 254 Fecha Recepcidn |1 AINGINS
Importe Transferencia | 1.284,00

En la primera pantalla, debe introducir el cliente y la domiciliacion bancaria de la
transferencia recibida, asi como su numero, la fecha de recepcién y su importe.
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Descripcion de los campos:

e Cliente: Cédigo y descripcion de la empresa o persona cliente.

e Domiciliacién bancaria: Cddigo y descripcion de la domiciliacién bancaria por
donde se ha recibido la transferencia.

e Nro. Transferencia: Numero de transferencia recibida.

e Fecha Recepcion: Fecha de recepcion de la transferencia recibida.

e Importe Transferencia: Importe de la transferencia recibida.

Una vez que se hayan introducido los datos anteriores y pulsado el botén
Confirmar, aparecera la siguiente pantalla:

& Recepcion de Transferencias

Archivo  Editar Wer Acciones Ventana Ayuda

|2 e e

Cliente |Elarbesula de proyectos, sl Dom. Bancaria |CAJA MADRID

Fecha Recepcion |1 AI0GI04A Importe Transferencia I 1.264,00 NiimeroTransferencia |1 254

N° Rec. | Serie | F. Vito. Nro Fac. Importe | Incluir S/ -

-

Importe Total de la Agrupacion I 0,00 Diferencia I -1.254,00 ¢| |

i Incarta Nane [ -

En el subfile, aparecen las transferencias susceptibles de recibir del determinado
cliente. En dicho subfile, se ha de marcar con S el campo Incluir S/, aquellas
transferencias que se deseen marcar como recibidos y agrupados por el
documento transferencia que hemos recibido.

La aplicacibn automaticamente va realizando la suma de las transferencias
marcados en el campo Importe Total de la Agrupacion y al mismo tiempo va
mostrando la diferencia entre el importe del documento transferencia recibida y las
transferencias marcados en el subfile.

Una vez que se hayan marcado las transferencias deseados, se debe pulsar el
boton Confirmar.
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Si existe una diferencia entre las transferencias marcadas y el documento
transferencia recibido, el sistema saca un mensaje indicando el siguiente:

Existe una diferencia. ¢ Desea continuar?

Si no desea continuar, pulse el botén No y volvera a la pantalla anterior para que
pueda modificar los datos introducidos. Si desea continuar, pulse el botén Si, y el
sistema le da la opcion de generar una nueva transferencia con el importe de la
diferencia mediante el siguiente mensaje:

¢Quiere generar una nueva transferencia con importe de -80007?

Si se ha elegido la opcion de generar una nueva transferencia, se generara un
nuevo efecto de tipo transferencia, con importe de la diferencia y con fecha de
vencimiento del documento transferencia recibida y se producira la contabilizacion
de la recepcion de la transferencia, a través de la pantalla de Contabilizacion,
mencionada anteriormente.

Si se ha elegido la opcién de no generar un nuevo efecto de tipo transferencia, se
producira la contabilizacion a través de la pantalla citada anteriormente.

Descripcién de los campos

e Cliente: Descripcion de la empresa o persona cliente.

Domiciliacion Bancaria: Descripcion de la domiciliacion por la que se ha
recibido la transferencia.

Nro. Transferencia: Numero de transferencia recibido.

Importe Transferencia: Importe de la transferencia.

Fecha Recepcidn: Fecha de recepcion de la transferencia.

Campos del subfile:

13.Nro. Recibo: Indica numero de efecto de la transferencia

14.Serie: Indica la serie de efecto de la transferencia.

15.F. Vto.: Fecha de vencimiento de la transferencia.

16.Nro. Fac: Numero de factura a la que pertenece la transferencia.

17.Importe: Importe de la transferencia.

18.Incluir S/: Si esta marcado con una S indica que la transferencia marcada sera
agrupada en la transferencia recibida.

e Importe Total de la Agrupaciéon: Suma de las transferencias marcadas con S
en el campo Incluir S/

e Diferencia: Diferencia de importes entre el importe total de las transferencias
agrupadas y la transferencia recibida.
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(8) Creacidn y modificacion de vencimientos en cartera

» Orathor

E Cartera Cobros

—’ Procesos

Modificacion Documentos
Agrupacion de Efectos
Fecepcion Efectos Aceptados
Fecepcion Pagares
Recepcion T alones/Cheques
Fecepcion Transferencias
Fecepcion Impagados
Salida Riesgos
 Remesas
~ Reclamaciones
- Listados

I'E

En esta opcidn, se realiza la creacion y modificacion de nuevos registros en
cartera de un determinado cliente.

&, Modificacion Cartera Cobros

archiva  Editar Wer Acciones Yentana Avuda

e ke e =

E"| CONSTRUCCIONES SAN PEDRO, S.A.
l Recibo Serie

| 0] Al

N° Factura | |

Cliente | i J |
Tipo Documento Fecha Vito. Importe Fecha de Pago

| - | | 0,00 |

Nro. Documento Obra Cuenta Origen

Estado

Fendiente =| [ Anulade [ | Blogueado [~ Retencion S/M \‘P a

Actualiza [ | -
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Al crear un registro a cobrar manualmente, el sistema pide un niumero de efecto o
recibo, en este campo es posible indicar bajo nuestra propia organizacion interna
la numeracion que corresponda. Hay posibilidad de indicar cualquier digito.

En el campo siguiente pide la serie, es obligatorio que esta se indique, teniendo
muy en cuenta no sea la “I” puesto que esta serie esta reservada para controlar
los impagados.

El resto de los campos se cumplimentan segun se solicita reflejando siempre la
cuenta origen del cliente para que la aplicaciébn enlace con los posteriores
procesos en cartera (recepcion del cobro, descuento...etc).

En relacion a la introduccién de la serie; el sistema lleva un contador que se va
incrementando en la medida que se crean efectos automaticamente, es necesario
indicar siempre la serie, de esta forma el sistema actuara correctamente en
relacion a los registros introducidos automaticamente ya que nunca coincidira con
un vencimiento que lleve asociado la misma clave.

Asignacion de tareas

Responsable Asistente 1
Tesoreria

~NoOO|BRIWIN |-
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7.2 Emision de pagos
= Vision general del proceso

La contabilizacion de facturas recibidas, conlleva la generacion de vencimientos de pago que podran ser gestionadas para proceder a la liquidacion de los compromisos
adquiridos por la empresa frente a sus proveedores.

= Flujograma del proceso

CARTERA PAGOS

- DOMICILIACION GENERACION E CONTABILIZACION
PAGARES ; IMPRESION DE ,
CHEQUES g THERES > hAGARES. > DE PAGARES-
CHEQUES (1) CHEQUES (2 CHEQUES (3) |
PAGO DE
EFECTOS (5)
A
RECIBOS | DOMICILIACION

DE EFECTOS (4)
FIN PROCESO

COMPROBACION DE , LANZAMIENTO ,
DOMICILIACION DE LOS EMISION DE
TRANSFERENCIAS > DOMICII_(IéA)CIONES > PAGOS PENDIENTES (7 > DDEEL;\A%%D(%;\] > REPORTES (0

30



41

SHM { = Manual: Departamento Tesoreria

= Guia del proceso

(1) Domiciliacion Pagarés-Cheques

Accedemos a la siguiente opcion de menu:

toduloz

Modulo Cartera

| Cartera Cobros
~ Cartera Pagos
-~ Procesos
—+ Modificacion Efectos
—+ Aceptacion Efectos
-~ Pago Efectoz
—+ Domiciliacion Efectos
—+ Agrupacion de Efectos
—+ Dezagiupacion de Efectos
~+ Liguidacion Fetenciones rmgenemm|
-+ Conformidad Facturas '""""w--u‘h

En esta opcion es donde generamos las domiciliaciones de los pagares para nuestros proveedores.

Entrando aqui vemos la siguiente opcion:
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. Domiciliacion Pagares C.P.

archivo  Editar  Avoda

I
0 cowsuoowssa

Selecciona Modo de Trabajo ITDdDS j

Hasta Fecha Vencimiento Hasta Fecha Wio,

Canfirmar I Cerrar

I | A

En esta opcion tenemos dos posibilidades:

Selecciona modo de trabajo: podemos listar todos los pagares o hasta una fecha de vencimiento
determinada.

Hasta fecha de vencimiento: si hemos escogido HASTA FECHA VTO. En la opcion anterior
debemos de indicar en esta casilla esa determinada fecha.

Si CONFIRMAMOS vemos la siguiente pantalla:

. Generacion Pagares

archiva Editar Ver Acciones Yentana Awvuda
|| 2 kasb X
CONSTRUHOLDNGSA ]
Proveedor Nro. Factura |F.Factura | Nro. Rec. |F. Vito. Importe | Dom. | Domiciliacion 1=l
P |APROVISIONAMIENTOS G5464 21/07i05 2| 30/09/05 3.866,67 (1 LA CALA CLUENTA L
APROVISIONAMIEMNTOS 234412 21/07i05 1301 0i05 116,00
APROVISIONAMIEMNTOS A555 21/07i05 1301 0/05 111,00 |1 LA CALA CUENTA
APROVISIONAMIEMNTOS B5464 2107105 33010005 3,866 66
*
Damiciliar Tados L. Pagares Generados L. Pagares Pendientes Detalle Domiciliaciones Importe Total T.960,33
Actualiza ¥
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En el subfile tenemos los siguientes campos:

En Proveedor tenemos el nombre del proveedor al que vamos a domiciliar el pagaré; seguidamente
tenemos el Numero y Fecha de factura del proveedor. Después viene el NUmero de recibo, Fecha
de vencimiento e importe del pagaré vy, finalmente, los datos de la Domiciliacion. En el campo
DOM imputaremos el codigo del banco a través del cual generamos la domiciliacion. La dltima
columna se genera automaticamente al tabular desde el campo del codigo bancario.

En la parte inferior de la pantalla tenemos 4 opciones que son las siguientes:

Domiciliar todos: al entrar en esta opcion aparece una pantalla donde se ofrece crear una
domiciliacion para todos los pagares del subfile.

L. Pagares generados y pendientes: esta opcion ofrece listados de los pagares generados y los
pagares que quedan pendientes de domiciliar.

Detalle domiciliacion: en esta opcion vemos mas detalladamente los datos de la domiciliacion:
codigo y denominacion de la domiciliacion, nimero de talones e importe.

(2) Generacion e Impresion de Pagarés-Cheques

Accedemos a la siguiente opcion de menu:

odulo Cartera

| Cartera Cobros
~ Cartera Pagos
Procesos

—+ Modifizacion Efectos

-+ Aceptacion Efectos

~ Pago Efectos

—+ Domiciliacion Efectos

—+ Agrupacion de Efectas

~+ Degagrupacion de Efectos

~+ Liguidacion Retenciones

~+ Conformidad Facturas

- Pagaes
Pagares Manuales =
Domiciliacion Pagarés - &

En esta pantalla nos apareceran todos los pagarés domiciliados agrupados por domiciliacion
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™ Generacidn e impresion de pagares

[C} Generar e imprimir pagares ] ] Reimpnmir dlima generacian

Presionamos el boton Generar e Imprimir Pagares en la parte superior y ya tendremos el pagare
impreso para entregarselo al proveedor.

(3) Contabilizacion de Pagarés-Cheques

Se accede a la siguiente opcion de mend

Presionamos el boton Contabilizar y el sistema automaticamente contabilizaran todos los pagares
generados anteriormente.
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& Contabilizar Pagares C.P.

archivo  Editar  Ayuda

Ejercicio IF

Fecha Asiento |1 4i07105
N° Documento I -

i LContabilizar Cerrar |

| A

(4) Domiciliacion de Efectos

Acudimos a la siguiente opcion de mend,

Modulo Cartera

| Cartera Cobios

~ Cartera Pagos

-~ Procesos

—+ Modificacion Efectos

—+ Aceptacion Efectos

~ Pago Efectos

ma [ omiciliacion Efectos

-+ Agrupacion de Efectos
+ Desagrupacion de Efectos
-+ Liquidacion R etenciones
-+ Conformidad Facturas
 Pagaes

. Transferencias
—a Listados

Mediante esta opcion se puede asignar por medio de que entidad financiera se van a pagar los
efectos emitidos por un proveedor a nuestro cargo. De igual forma gestionaremos los pagos en
EFECTIVO o al CONTADO como si se tratara de una domiciliacion con el fin de llevar el control de
flujo de caja.
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. Domiciliacion Efectos C.P. E

archivo  Editar  Awuda

il #
R —

5E|El:l:iﬂl'lﬂ Hﬂdﬂ dE Tfﬂhﬂjﬂ ET'E. |::t|:| =1 IjE. Ut Fl r'I:IIIIIIEEIj Wlg ~

Confirmar Cerrar

| [ | Z

En la primera de las pantallas debemos seleccionar si deseamos domiciliar efecto a efecto o bien los
efectos de un determinado proveedor. Para seleccionar una de las dos opciones pulsamos la flecha
que aparece a la derecha del campo y hacemos clic con el botén izquierdo del raton. Seguidamente
pulsamos el boton CONFIRMAR.

Si hemos seleccionado domiciliar efecto a efecto:

En este momento se abrira una pantalla con todos los efectos pendientes de asignarles una
domiciliacion. Para realizar la domiciliacion de uno de ellos debemos situar el cursor del raton a la
izquierda del numero de factura. En el momento en que el cursor se transforme en una flecha con
sentido a la derecha hacemos doble clic en el boton izquierdo del raton. En el campo domiciliacion
debemos indicar el banco a través del cual vamos a realizar el pago de los efectos. Para ello
debemos pulsar la flecha que aparece a la derecha del mismo y seleccionar una de las
domiciliaciones bancarias que se nos presenten.

Si hemos seleccionado domiciliar los efectos de un proveedor:

Aparecerd ante nosotros una pantalla donde deberemos indicar los efectos de que proveedor vamos
a domiciliar. Para ello debemos pulsar el cuadrado que aparece a la derecha del proveedor.

La aplicacion mostrard otra pantalla en la cual deberemos seleccionar el proveedor del que
pretendemos aceptar el efecto. Para la seleccion del proveedor debemos pulsar el cuadrado que
aparece a la derecha del campo proveedor. Se presentara una pantalla donde podremos seleccionar
el proveedor a partir de su nombre, primer o segundo apellido, nombre de empresa o bien el codigo
postal. Por ejemplo si pretendemos seleccionar el proveedor a través de su nombre:

e Situamos el cursor en el campo nombre. Tecleamos el nombre del proveedor. Pulsamos el

boton RENOVAR. Se presentaran todos los proveedores con el nombre elegido. Podremos
seleccionar uno de ellos situando el cursor a la izquierda del nombre y en el momento en
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que el cursor se transforme en una flecha con sentido a la derecha hacemos doble clic en el
botdn izquierdo del ratén.

= Domiciliacion Efecto Proveedor |:||§||X|
archive  Editar  Ayuda
Proveedor [ | [AFROVISIONAMIENTOS MARBELLA S.L
F. Factura N° Recibo | Tipo | F. Vito. Importe ~ |
21/0710% 3R 3010005 38,66
Cerrar |
I | 4

Una vez elegido el proveedor la pantalla presentara todos los efectos pendientes de domiciliar del
mismo. Para domiciliar un efecto determinado debemos situar el cursor del raton a la izquierda del
numero de factura. En el momento en que el cursor se transforme en una flecha con sentido a la
derecha debemos hacer doble clic en el botén izquierdo del raton. En ese instante el programa
presentard una pantalla en la que haré constar los datos correspondientes al efecto seleccionado
tales como la factura de la que procede, el proveedor, la fecha de vencimiento. El usuario debe
asignar a que banco se le va a ordenar el pago del mismo. Para ello debemos pulsar la flecha que
aparece a la derecha del mismo y seleccionar una de las domiciliaciones bancarias que se nos
presenten.

(5) Pago de Efectos

Accedemos a la siguiente opcidn de menu,
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Mddula Cartera

Esta opcidn nos va a permitir realizar los asientos contables de pago de los efectos emitidos por
nuestros proveedores a cargo nuestro. Ademas permite la actualizacion de los efectos pendientes de
pago ya que una vez pagados los efectos no apareceran como pendientes. Los campos de la opcion
son los siguientes:

Selecciona el tipo de efecto: En este campo debemos elegir entre las tres opciones siguientes:
efectos domiciliados, efectos no domiciliados o todos los efectos.

Hasta fecha de vencimiento: Indicamos hasta que fecha queremos realizar el pago de los efectos.

Domiciliacién bancaria: Indicamos el banco elegido para realizar el pago de los efectos.

= Pago Efectos C.P.
Archivo  Editar  Awuda

' CONSTRUHOLDINGSA |
Selecciona el tipo de Efectos  §iEanEN = Eni)

Desde Fecha \Vto. ||:|1 01105 Hasta Fecha \ito. |31 12i05

Domiciliacion Bancaria s J {L CALA CUENTA PRINCIPAL

Confirmar I Cermrar |

| | | 4

Si pulsamos el boton CONFIRMAR se presentara una pantalla con todos los efectos que cumplan
las condiciones de la seleccion anterior.
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w Pago Documentos C.P.

Archivo  Editar Wer Acciones Ventana Avuda

Domiciliacion Bancaria |LA CALE CUERTA

Desde Fecha Vencimiento Im 01405 Hasta Fecha Vencimiento |31 1205 |v ‘Asiento Por Efecto;
proveedor Nro.Factura Nro.Recibo | F\to. Importe | pagar SN d
» ABT0 10| 13106505 1.740,00 | J
JOZE IGNACIO LOPEZ GARRIDO AB*E G{15/10/05 116,00 O
JOSE IGNACIO LOPEZ GARRIDO AB*T T{15M1/05 580,00 O

ﬂ
k|

¥

En dicha pantalla hay un campo que dice ASIENTO POR EFECTO. Si este campo esta marcado la
aplicacion realizara un asiento contable de pago por cada efecto que aparezca en la pantalla. Si no
estd marcado realizara un asiento conjunto. Para marcar ese campo debemos hacer clic con el
botdn izquierdo del raton sobre ese campo.

(6) Comprobacion de domiciliaciones
Antes de realizar el pago de una transferencia es necesario que en la configuracion del proveedor

tenga asignada en “Dom. Ban.” el banco, agencia y todos los digitos de la cuenta bancaria a la que
se tiene que efectuar el pago.
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Proveedores Domiciliaciones

Archiva Editar Wer Acciones ‘Ventana Syuda
|2 ke 2 x]

1 FEDRO MavaRRO GARCIA

Empresa | Denominacion Banco Agencia |DC | Cta. Bancaria =
1 COMSTRUCCIOMES [ooog] 0540 = |[oooooooono

¥|w

Actualiza Done Lz

Esta informacion se visualiza en la ficha del proveedor en cuestion.

(7) Domiciliacion de los pagos pendientes

En el Mddulo Cartera en “Domiciliacion Transferencias” debemos domiciliar todas las transferencias
que queramos realizar.

Principal

Fodificacion Efectos
Aceptacion Efectos
Fago Efectos
Domiciliacion Efectos
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En primer lugar introducimos un filtro para que nos muestre los pagos pendientes por transferencia
en funcion de su vencimiento.

Generacion Transferencias

Archivo Editar Wer Acciones Yentana Avuda

u

Fecha del Proceso IDzIUSIDS
Desde Vencimiento |D1ID1IDS Hasta Vencimiento IDED3D:5|

Nos saldran todos los pagos pendientes debiendo asignar la domiciliacion de forma individual

(directamente en el grid) o de forma conjunta mediante la opcion “Domiciliar Todos” ubicado en la
parte inferior de la pantalla.

w Geperacion de Iranslerencias

Archive  Ddtsr  Wer Adoones Yentans Avuds

? e 21X
CONSTRMCCIONES TWOELASA.
FechaProcese | Desde |0/ Hasta | Fecha de Vencimiento
Codl. | Pronidon Mio. Fac. | tmporte [F.vto.  |Do. |Deméciacion  [Ban [age (] ona =
B| 1 |PECRG MAVARRD GARCIA |1 116,00 | 1570605 | | D00 | 0540 ™ | 0000000000 |
. [ | |
Domicka Todos | | |
et | | | uuowtw.gwm‘sl ’l
| I I
Actualiza Do

(8) Lanzamiento de la orden de pago

Una vez definido los bancos por los que vamos a realizar los pagos, pulsamos el boton “Orden
Transf. a Bancos”, habilitando entonces todos los demés campos que pasamos a explicar.
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= Ganaracien de transfarencias

frchiwn Edbar Wer Acdones  Venbana  Enuada

? o= (x

fochm Fracesan o - Desde | Hosa | [FechadsVencimiento

Cod. | Proveedor Mro.fac. | impeorie [F.via.  |Do. JDomiciiacion  |Ban [age Joc|cim |=
Dovcr Todes | L Trer Gevmodss | L Trorw Fenderies | .
Cusdeimo 34 Chistighe Dhoric lacines L Traslerencias 8 Emii | | IUHUEH TRANSF & BANCTS i|

kngresion Dudenes a Barco CanaBarco CartaAvito s Provesdoest |

Actualira Do

=, [*ido alos para cuaderno 34 =

Anchive  Edtar Mer Afoones Yentana Ayuds

Nombre del fichero en Cshm! || para b demiciliackn

Tipa Oparacion Trardferoncia -
Fecha Emao Seporte  [0101M05 Ficha Emision Ordenes | 01/01/05
Gastes |Fm:mmumunnm} j Comcopte de ks Ovden Iows GCont iplns —i

Podemos enviar un fichero al banco mediante el Cuaderno 34 y gestionar los pagos de forma muy

agil. Unicamente debemos rellenar los datos solicitados.
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. duchien  Wer  Yehlshes  Aveds -

L I e M - 00 = R )

Fecha 150005

it 1
Tudela, 15 il Jasin e 3005
Todwatenamcian  apie CONSTHUCCIONES TUDELA 5.4, cadetng 1 TR MAWVARILR
Wi aboiun s mageed e @i las cosiilas pie abage s nnieon oo Cotgo d e a cueeda e FSEOTS3 IS 1SAN00
L] Aipspaia (L3 Caa i Fi., Wi, Tl L1 ]
nong 5&n L [eernhihii] 18NS PECR MAMARTI (RARTA LR
npete Toad 116,00

-
L

Fasdy Ve 1of i (L 106 % L.ﬁ

(9) Emision de reportes

Se genera un informe con todos los datos necesarios para dar la orden al banco a efectuar la
transferencia.

Deermariricin  CALA PIRVARTS L5ET

Hre. Facnma

24 3031034

ETACTO C ramvaieis

Mo Fachima a [Facha Vs,

[T

lergeatte Total
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Este listado nos muestra las transferencias que se han generado.

w. Detalle Trans. Generadas
Archivo  Editar  Awuda

Il #

|__|pomiciliacion|Denominacion | _Nro. Transr.
LAl 24

LA
CTACTO. CNAVARRA
CAlA MNAVARRA BIS

Nos muestra todas las domiciliaciones con el nimero de transferencias generadas y su importe total.

TESORERIA

Fecha: 15/06/03

ChJA NAVARRA
calle
31500 tudela

navarra

Muy Seiiores nuestros:

Adjunto les remitimos soporte magnético con 1 érdenes de transferencia a
realizar segin relaciéon anexa, rogandeles procesen el mismo el dia de hoy.

El imponte de 118,00 Euros . a que ascienden dichas transferencias
deberan proceder a cargarlo en la cuenta corriente n® 20540133*2051568500
abierta en la I 0153, que con Vs,

Sin otro particular, atentamente.

CONSTRUCCIONES TUDELA S A
P.P. P.P.

44




:‘1.1 =
SHM ‘J Manual: Departamento Tesoreria

] Anhren Ner  Wenteras  Fyuds =

= HE e+ =+ +HRBRRONDA &a

TRANSFERENCIAS PTES. DE DORICILIAR

CONETRUSCHINES TUDELA 5.4,

I 1 FEDRE: NAVARRO GAREIR

En este listado podremos ver aquellas transferencias que tenemos pendiente de generar

RANSFEREHCIAS A EMITIR

CONSTRUCCICHDS TWDILA A
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| tes e Vet iiaSe 1l

W e« BB O EN &S

TESOEFREL,

Foche: PLOLGE PEDRO NAVARRO GARCIA
CIRGBLES, M
500 tudels
navara

by S i e

Haa coinglain comimiails o com eilli il fechi. homes sidssaids naimbsisicls
e lon e sutalladen o camBmuscian, « la sguiente cta, cs

TITULAN. .= PEDRD iy apmd GARCL,
BANCOCAM, | BAKCT ATLANTI O

DIRECCION.....: T/ MAYOR, 15
LOCALIDAD....: TRES CANTOS
C.C.Cuurvnrnnnt 000B0540"0000000000
FECHA FACTURA NUMERO FACTURA IMPORTE
16/06/05 1 11600

TOTAL 11600

Sin otro particular, atentarmente

Fdo.: SANDRA AURITZ MENDIETA CONSTRUCCIONES TUDELA S.A

Esta es la carta que podemos enviar al proveedor donde le informa también de la factura asociada a
la transferencia enviada.
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= Asignacion de tareas

Responsable Asistente 1
Tesoreria

~NoOo bW iIN|F-
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7.3 Gestion de domiciliaciones bancarias

= Visién general del proceso

A efectos de realizar los pagos asi como de gestionar los cobros, es necesario determinar las
“domiciliaciones bancarias”.

= Flujograma del proceso

DOMICILIACION BANCARIA

(EXISTE CTA
BANCARIA?
@)

VALIDACION
DOMICILIACION (4)

ALTA DE
DOMICILIACION (1)

NO

:

CREAR CTAS BANCARIAS
3)

48
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= Guia del proceso

(1) Alta domiciliaciones

Para crear las domiciliaciones con las cuales se va a trabajar, se debe utilizar la siguiente opcién del
mend;

| Menu Principal
fMaod

Modulo Comunes

T+ Configuraciones
~ Ficheros
Provincias

C. Postales
Delegaciones
Agencias Bancarias
Tipoz de Vd

~ Daomiciliaciones

A continuacién debemos dar un cédigo y la denominacion de la domiciliacion:
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s, AfB/M Domiciliaciones

Archivo  Editar  Wer Acciones  Yentana  Avuda

2 k=X

Domiciliacion I ﬁl I

Banco | 0 J |
Linea o || sufiio |

Modelo Impresion PagareTalon Banco | 0 J |
Modelo Impresion Carta Talon | 1] J |
Maodelo Impresion Carta Pagare | 0 J |
I Inzerta | | A

(2) ¢Existe la cuenta bancaria?

Debemos picar en el boton al lado de banco para acceder a la base de datos de los bancos
dados de alta y seleccionarlo. A continuacién, debemos seleccionar la cuenta bancaria que
queremos domiciliar (donde dice linea).

(3) Crear Cuentas Bancarias

En caso que no esté la cuenta bancaria debemos proceder al alta de la misma. Para ello
debemos seleccionar la siguiente opcion:
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%l Menu Principal

Analisiz de CIFMIF eronens
Comprobacion de Datos del 347
ipos de Cualificacidn

A continuacion completamos con el codigo y nombre del banco con el cual trabajamos:

= AMBIC/M Bancos (Terceros)

Archiva  Editar  Yer Acciones Wentana  Awvuda

|2 ke e

Entidad ||—J
Agencia |—J

Linea | Empresa | Denominacion Cta. Contable b Descripcion

Generar Cuentas |

| Inserta [ [ 2
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Luego, ingresamos la entidad y agencia picando en los botones a continuacién de dichos
campos.

?

Entisdad] |

Denoiackin

Eiitikad Ihtiwsaninacion -
I [ D000 CALS EFECTVD

(81 AN HERRERD

20 BIANC EIMECH

a1e2 elefry

F ] AR CATALLINTA,

a0 CAZIA GALICIA

096 CAJA EERARLA DE

2100 LA CADA

T Chlh DUFRG

F=CH EIEIA SANTC) DOMINGD

AL ILIRAL DEL DLERD

[ E

Seleccionamos la entidad y agencia. En caso que las mismas no existan, presionando el boton

podemos darlas de alta.

Una vez introducidos esto datos, debemos indicar la empresa, cuenta contable, digito de control
y cuenta/s bancaria/s con la/s que trabajamos,
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Archiva  Editar  Yer Acciones Wentana  Awvuda
| 2 ks e

17 4| |BBwa

Entidad  [graz | [ooun

Agencia IEQEEI J IEIEIVAAGENCIA CEMTRD

Linea | Empresa | Denominacion Cta. Contable DC | Cta. Descripcion —
I..:'? 1| GIP GESTION 57200000000 = | 12345678491 EIEIVACTA.|CORRIENTE
#*
4 »
Generar Cuentas | -.l
| Inserta [ [ &

Luego de completar dichos campos, debemos presionar el boton generar cuentas.

De esta forma, estamos en condiciones de crear las domiciliaciones (1).

sl =1
sz, ALk =l
ol Gl -—-—Im
L3 = s |
l—-l—

b tjoe  [stmooeoost~  [1xsaseten ||
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(4) Validacion Domiciliacion

Luego de introducir un cddigo y descripcion de la domiciliacion, seleccionamos el banco y la

linea (cuenta bancaria) (creados en (3)).
A continuacion podemos aceptar y nos queda grabada la domiciliacion.

. A/B/M Domiciliaciones

Archivo  Editar Wer Acciones  Wentana  Avuda
Y I

Domiciliacion 18 E BEYA CTA CTE

Banco 17| |eBuA

Linea 1 J BEVA CTA CORRIENTE Sufijo 000
Maodelo Impresion PagareTalon Banco E J

Maodelo Impresion Carta Talon 0 J

Madelo Impresion Carta Pagare 1] J

l Inzerta A
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= Asignacion de tareas

Responsable
Tesoreria

Asistente 1

~NOoOO B WIN |-
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7.4 Conciliacion Bancaria

= Vision general del proceso

El departamento de Tesoreria debe hacer la conciliacion bancaria de forma regular, comprobando
gue los pagos y cobros corresponden con los movimientos bancarios facilitados por el mismo.

= Guia del proceso

Para hacer la conciliacion bancaria acudimos a la siguiente opcién de mend,

Médulo Contabilidad

Configuracion Contable
- Procesos Diarios
0 Asientos
" Pracesas
- Conciiacion Cuentas
Conciiacion de Bancos
Deshacer conciliacion de Bancos
+ Conciliacion de Proveedores
—° Procesos Especiales
—° Irfomes
Informes Contables
Regulanzacion
Gastos de Estructuras
Inmovilizada 5
Procesosk speciales :
Procesnsk specialesl]
ProcesnsE speciales!ll

Una vez seleccionada la empresa que queremos conciliar nos saldra la siguiente pantalla,
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archivo  Editar

?

Ayuda

Ejercicio ||;|5 |
Cuenta Bancaria

IETEEIEIEIEIEIEIEIE |Gra| Cta corriente

Fecha de Punteo ||;|1 101106

Confirmnar

Cermar

Seleccionamos el afio, fecha del punteo y la cuenta bancaria que queremos puntear.

Pulsando al boton CONFIRMAR, accederemos al detalle de cobros y pagos.

frchivo  Editar  Wer

Acciones

Ventana  Avuda

L. Pendientes de Puntear

Cuenta ISTEDDDDDDDE Descripcion Gral Cta carriente
Fecha de Punteo |D1 J01/06 Saldo Movimientos Punteados 0,00 Calcular Saldo Movimientos Punteados |
C F. Asto. Asiento | Concepto Debe Haber | SM | F. Yalor | F. Oper. ﬂ

» /0101008 1 | Asto provisionel apertura 0,00 ga5.246,27 | [ ]
21110106 6 |Recepcion Eftos. Ctos. Remesa nro. 14535 0,00 1.578,50 |:|
31110108 & |Recepcion Eftoz. Ctos. Remesa nro. 1457 0,00 491,72 |:|

4 | 020306 370 | Cobro de Efectos 35.310,00 0,00 :

5 | 030306 349 | Cobro de Efectos 10.165,00 0,00 :

B | 030306 356 | Cobro de Efectos 19.260,00 0,00 :
100306 729 |Rem Dto e 1496 - AL - ALMUCONZA GRAL 49457 50 0,00 :

g | 050606 324 | Transf. s CARBOMELL, S L 0,00 gza0| ]

9| 050608 324 | Gastos Transf. a CARBOMELL, 5L 0,00 1,001

10| 050606 325 | Transf. s CARBOMELL, 5L 0,00 2420 []

11 | 050606 326 | Tranat. & CARBOMELL, SL 0,00 100 O

12 (0506506 332 |Pago Efectaf 25007 06Fac ./ 25 0,00 116,00 :

13 [ 050606 335 | Pago del Documento ne1 23 0,00 116,00 | []

14 (140606 379 | Transt. & ANA MARLA JERCONIMO BUSTOS 0,00 1.365,79 |:|

15 | 1406106 379 | Gastos Transt. s ANA MARIA JEROMIMO BUST 0,00 1201

16 | 2000608 382 | Pago del Documento n®3692581478° 0,00 s80,00 | (]

7 | 27H0606 330 |Pago del Documento n®1 53 0,00 146000 | [ -
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S6lo tenemos que marcar con el ratén un click en cada movimiento que coincida con el extracto

bancario, y una vez realizado todo el proceso, pulsamos el boton \"' y después a Actualizar v

de tal forma que obtendremos en la parte superior el Saldo de Movimientos Punteados.

También podemos obtener unos reportes, pulsando al boton “L. Pendientes de Puntear”, asi como
“L. Punteados”.
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= Asignacion de tareas

Responsable
Tesoreria

Asistente 1

~NoOoT bW iIN|F-
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